Zatgcznik nr 3
Do Statutu Zespotu Szkot Morskich
w Kolobrzegu

ZAKRES ZADAN, UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI
WYCHOWAWCY KLASY | INTERNATU
ZESPOLU SZKOL MORSKICH W KOLOBRZEGU
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ZAKRES ZADAN, UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI
WYCHOWAWCY KLASY

1. Wychowawca klasy i sprawuje opieke nad uczniami powierzonej mu klasy, w szczeg6lnosci:

a) tworzy warunki do rozwoju uczniow, przygotowania do zycia w zespole, rodzinie i spo-
leczenstwie;

b) rozwigzuje ewentualne konflikty w zespole;

c) skupia aktywno$¢ zespotu na wybranych zadaniach, przeksztatca klase w grupe samo-
rzadng i samowychowawczg;

d) wspoltdziata z nauczycielami uczgcymi w klasie, z wychowawcami w internacie, koor-
dynuje ich dzialania wychowawcze, organizuje indywidualng opieke nad uczniami
szczegoOlnie uzdolnionymi, jak i nad uczniami z r6znymi trudnos$ciami i niepowodzenia-
mi,

e) wspolpracuje z rodzicami i opickunami wychowankow i z klasowa Rada Oddziatowa
informujac ich o wynikach oraz problemach w zakresie ksztatcenia i wychowania, a tak-
ze wlacza rodzicow w sprawy programowe i organizacyjne klasy;

f) prowadzi dokumentacj¢ klasy kazdego ucznia, w szczegdlnosci:

- administruje sprawami klasy:

e systematycznie prowadzi i sprawdza dziennik lekcyjny,

e systematycznie prowadzi teczke wychowawcy klasy

e kontroluje frekwencje uczniéw na zajgciach,

e przeprowadza okresowg statystyke wynikdw nauczania i frekwencji
uczniow,

e prowadzi arkusze ocen,

e wypisuje §wiadectwa szkolne,

e przygotowuje dokumentacje absolwentow,

- sporzadza inng dokumentacj¢ klasowa:
e list, sprawozdania, zestawienia,
e opini¢ dla uczniow,
e pisma do instytucji dotyczacych klas 1 uczniow /poprzez Dyrektora Szkoty/.
- prowadzi dokumentacje wychowawcy klasowego ze szczegdlnym uwzglednieniem:
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e planu pracy wychowawcy klasy,

e korespondencji z rodzicami,

e rejestracji kontaktow z rodzicami;
0/ odpowiada za dokumentacj¢ ucznia objgtego pomoca psychologiczno-pedagogiczna,
uczestniczy w spotkaniach Zespotu do spraw pomocy psychologiczno - pedagogicznej.

h/ wspotdecyduje z Samorzgdem klasy oraz rodzicami ucznidow o planie dziatan wychowaw-
czych na dany rok szkolny ;

h) wychowawca klasy na biezaco informuje wicedyrektora szkoty o problemach wychowaw-
czych klasy oraz trudnosciach indywidualnych uczniow;

i/ ustala oceny ze sprawowania swoich wychowankdw;

j/ ma prawo ustali¢ w uzgodnieniu z klasg i z klasowa Radg Oddzialowa wlasne formy nagra-
dzania i motywowania wychowankow;

k/ ma prawo wnioskowa¢ o rozwigzanie problemow zdrowotnych, psychospotecznych i mate-
rialnych swoich uczniow do Dyrektora Szkoty;

I/ odpowiada za wyniki swojej pracy jak kazdy nauczyciel, a oprocz tego za osigganie celow wy-
chowawczych w swojej klasie, integrowanie wysitkOw nauczyciela 1 rodzicow wokot programu
wychowawczego klasy, szkoly, poziom opieki i pomocy indywidualnej dla swoich wychowan-
kow. Wszystko stosownie do realizowanego programu i warunkoéw, w jakich dziatat;

m/ na poczatku kazdego roku szkolnego informuje uczniéw oraz ich rodzicow (prawnych opie-

kunow) o warunkach i sposobie oraz kryteriach oceniania zachowania oraz o warunkach i trybie

uzyskania wyzszej niz przewidywana rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania, zapoznaje
uczniow ze statutem szkoty 1 wszelkimi poprawkami;

n/ powiadamia rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia o przewidywanych dla ucznia
srodrocznych i rocznych ocenach niedostatecznych na najblizszym spotkaniu z rodzicami,
organizowanym w krdtkim terminie po poinformowaniu ucznia przez uczgcego nauczyciela
na miesigc przed radg klasyfikacyjng . Informacja ta moze by¢ przekazana ustnie w czasie
spotkania i fakt ten powinien by¢ potwierdzony podpisem rodzica w dzienniku lekcyjnym
lub (w przypadku nieobecnosci rodzica na spotkaniu) na specjalnym formularzu przestanym
poczta przez dziennik korespondencji z kopig w aktach ucznia.

o/ na dwa tygodnie przed rocznym klasyfikacyjnym zebraniem plenarnym Rady Pedagogicznej

informuje ucznia o przewidywanej rocznej ocenie klasyfikacyjnej zachowania. Wpisuje otow-

kiem do dziennika przewidywang ocen¢ zachowania.

p/ po 10 godzinach nieobecnosci ucznia na zajeciach szkolnych (nieusprawiedliwionych) po-

wiadamia rodzicow lub opiekunéw ucznia, odnotowujac ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

2. Wychowawca ma prawo korzysta¢ w swojej pracy z pomocy merytorycznej i metodycznej ze
strony:

a) pedagoga szkolnego,

b) poradni psychologiczno — pedagogicznej,
C) zespotu nauczycieli — doradcdw,

d) lekarzy specjalistow,

e) innych nauczycieli tej samej placowki.
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Podczas nieobecnosci w pracy wychowawcy klasy funkcje wychowawcy petni wychowawca wspo-
magajacy.
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ZAKRES ZADAN, UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI
WYCHOWAWCY INTERNATU

1. Wychowawca grupy internackiej sprawuje opiek¢ nad wychowankami powierzonej mu gru-
py, W szczegolnosci:
a/ tworzy warunki do ich rozwoju, przygotowania do zycia w zespole, rodzinie 1 spoteczenstwie;
b/ rozwigzuje ewentualne konflikty w zespole;
c¢// skupia aktywnos$¢ zespotu na wybranych zadaniach, przeksztatca grupe wychowawczg w jed-
nostke samorzadng i samowychowawczg;
d/  wspoéldziata z nauczycielami uczacymi w klasie, organizuje indywidualng opieke nad uczniami
z roznymi trudno$ciami i niepowodzeniami;
e/ wspodlpracuje z rodzicami i opiekunami wychowankéw, informujac ich o problemach w zakresie
sprawowania opieki 1 wychowania, a takze wlacza rodzicOow w sprawy programowe 1 organizacyjne

grupy;

f/ wychowawca grupy internackiej prowadzi dokumentacje grupy kazdego ucznia, w szczegolnosci:
e zapoznaje si¢ z aktualnym planem pracy szkoty i internatu, analizuje materiaty wska-
zane przez kierownika internatu i Dyrektora Szkoty,

terminowo opracowuje i realizuje plany pracy wychowawcy oraz prowadzi wymaga-
na dokumentacj¢ ( dziennik zaj¢¢, karta wychowanka) zgodnie z przepisami prawa i
zaleceniami dyrektora szkoty,

na biezaco i systematycznie dokonuje zapisow w zeszycie zdarzen,

pracuje z powierzong grupg w zakresie spraw opiekunczo — wychowawczych oraz
zapewnienia bezpieczenstwa podczas nauki i czasu wolnego, spedzanego na terenie
internatu,

e wspolpracuje z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotow, nauczycielami
zawodu, rodzicami (opiekunami) i pozaszkolnymi placéwkami §wiadczacymi mto-
dziezy pomoc psychologiczng i pedagogiczna,

podejmuje dziatania w celu przeciwdziatania nalogom takim jak: narkomania, leko-
mania, alkoholizm, palenie papieroséw i inne,

dba o powierzony do uzytku majatek internatu,

wspotdecyduje z Mtodziezowg Radg Internatu oraz z rodzicami uczniow o planie
dziatan wychowawczych na dany rok szkolny,

e zapoznaje wszystkich mieszkancow internatu i rodzicéw lub opiekundéw uczniow z

regulaminem internatu i zmianami w jego tresci,

g/ wychowawca grupy internackiej na biezaco informuje wicedyrektora szkoly, za posrednic-
twem Kkierownika internatu, o problemach wychowawczych grupy oraz indywidualnych trudno-
$ciach wychowankow;

h/ odpowiada za wyniki swojej pracy jak kazdy nauczyciel, a oprocz tego za osigganie celow
wychowawczych w swojej grupie internackiej, integrowanie wysitkow nauczyciela i rodzicow
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wokot programu wychowawczego szkoty, internatu, poziom opieki i pomocy indywidualnej dla

swoich wychowankow. Wszystko stosownie do realizowanego programu i warunkow, w jakich

dziatal;

i/ wychowawca ma prawo korzysta¢ w swojej pracy z pomocy merytorycznej i metodycznej ze
strony:

- pedagoga szkolnego,

- poradni psychologiczno — pedagogicznej,

- zespotu nauczycieli — doradcow,

- lekarzy specjalistow,

- innych nauczycieli tej samej placowki.



