Zatgcznik nr 7 do Statutu
Zespotu Szkot Morskich
im. Polskich Rybakow i Marynarzy w Kolobrzegu

REGULAMIN
BIBLIOTEKI | CZYTELNI SZKOLNEJ

w Zespole Szkot Morskich w Kotobrzegu

Podstawa prawna: art. 67 ust. 1 Ustawy o systemie o$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. ( Dz. U. 2004
r. Nr 256, pozn. 2572 z p6zniejszymi zmianami)

Ustawa o bibliotekach z dn. 27 czerwca 1997 ( Dz. U. 2012 642 poz. 908 z 2013 r. poz. 829)

Statut Zespotu Szkot Morskich im Polskich Rybakéw 1 Marynarzy

§1. Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownig szkolna, ktora: stuzy realizacji potrzeb i
zainteresowan uczniow, realizacji zadan dydaktyczno - wychowawczych szkoty oraz wspiera do-
skonalenie warsztatu pracy nauczyciela. Biblioteka sktada si¢ z wypozyczalni i czytelni z czg$cia
komputerows.
§2. Z biblioteki mogg korzystac:
1) uczniowie — na podstawie Kkart bibliotecznych,
2) nauczyciele i pracownicy szkoty,
3) rodzice — na podstawie karty czytelnika dziecka,
4) inni uzytkownicy - wylacznie za pisemng zgoda Dyrektora Szkoty.
§3. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:
1) popularyzacja nowosci wydawniczych,
2) statystyka czytelnictwa,
3) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego warsztatu
informacyjnego,
4) komputeryzacja biblioteki w oparciu o program MOL,
5) wystawki tematyczne i okoliczno$ciowe,
6) renowacja i konserwacja ksiggozbioru,
7) systematyczna praca z czytelnikiem indywidualnym, grupowym, zbiorowym ( w réznych
formach: warsztaty, konkursy, wycieczki i in.).
8) realizacja zadan dydaktyczno - wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie zawo-
dowe nauczycieli.
9) rozbudzanie i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne uczniow.
10) zache¢canie uczniow do samoksztalcenia, przygotowuje do korzystania z r6znych zrédet in-
formacji.
11) Jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadzi nauczyciel bibliotekarz oraz nau-
czyciele innych przedmiotéw, Korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.
§4. Biblioteka pelni funkcje:
1. Ksztalcaca:
a) rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z nau-
ka szkolng i z indywidualnymi zainteresowaniami ucznidw,
b) przysposabianie ich do samoksztatcenia,
€) tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informa-
cji z réznych zrodel oraz efektywnego postugiwania si¢ technologig informacyjna,
d) ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniow,



2.

3.

4.

e) wdrazanie czytelnikow do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatdw
bibliotecznych oraz sprz¢tu komputerowego.

Opiekuncza:

a) rozpoznawanie aktywno$ci czytelniczej uczniéw, potrzeb i poziomu kompetencji
czytelniczych,

b) wykrywanie u potencjalnych czytelnikow przyczyn braku potrzeby czytania i udzie-
lanie pomocy w ich przezwyci¢zaniu,

C) wspomaganie dziatan szkoty w realizacji programow: ekologicznego, profilaktyki
prozdrowotnej, przeciwdzialaniu uzaleznieniom, ekologicznych, edukacji regionalnej

d) otaczanie opiekg wszystkich uczniéw w ich poszukiwaniach czytelniczych,

e) wspomaganie rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez
wskazywanie im zrodet pomocy pedagogiczno-psychologicznej (literatura, poradnie,
biblioteki, portale).

Kulturalna:
a) uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniow,
b) wspieranie ksztaltowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich tworze-
nia.

Ludyczna:
a) organizacja zaj¢c z biblioterapii z elementami dramy,
b) odpre¢zenie, relaksacja po wysitku umystowym.

5. Biblioteka petni rolg §wietlicy w godzinach porannych i popotudniowych dla uczniéow dojez-
dzajacych.

§5. Dyrektor Szkoty sprawuje bezposredni nadzor nad biblioteka szkolng poprzez:

$6.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

wlasciwg obsade¢ personalng biblioteki,
odpowiednie wyposazone pomieszczenie warunkujace prawidlowa prace,
realizacj¢ zadan edukacyjnych w oparciu o wykorzystanie technologii informacyjnej,
zapewnienie srodkéw finansowych na dziatalno$¢ biblioteki,
zarzadzanie skontrum biblioteki,
dbatos¢ o protokolarne przekazywanie zbioréw przy zmianie pracownika,
ustalanie trybu postgpowania zapewniajacego zwrot wypozyczonych dokumentow

I. bibliotecznych w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem,
inspirowanie wspotpracy grona pedagogicznego z biblioteka w celu wykorzystania
zbiorow bibliotecznych w pracy dydaktyczno-wychowawczej, w przygotowaniu uczniow do
samoksztatcenia i rozwijania ich kultury czytelniczej,

10) zatwierdzenie tygodniowego rozktadu zaje¢ biblioteki,

I. hospitacj¢ i oceng pracy nauczycieli bibliotekarzy,

11) stwarzanie mozliwosci doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy.

Do obowigzkéw Rady Pedagogicznej nalezy:

1)

2)

formutowanie wnioskéw 1 uwag dotyczacych usprawnienia pracy biblioteki oraz opiniowa-
nie regulaminu oraz propozycji uzupetnienia zbiorow i wyposazenia biblioteki wnoszonych
przez nauczycieli bibliotekarzy,

zapoznanie si¢ i analiza stanu czytelnictwa ucznidw na podstawie sprawozdan przedktada-
nych przez nauczycieli bibliotekarzy na koniec kazdego semestru.
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§7. Do obowiagzkow nauczycieli 1 wychowawcow nalezy:

1) znajomos$¢ zbioréw dotyczgcych nauczanego przedmiotu i sprawowanej funkcji,

2) wspolpraca w gromadzeniu i selekcji zbiorow,

3) wspoétudziat w zakresie edukacji samoksztalceniowej ucznidéw w rozwijaniu ich kul-
tury czytelniczej, migdzy innymi przez stosowanie roznych form pracy ze zbiorami
bibliotecznymi na zaj¢ciach lekcyjnych oraz wdrazanie uczniow do samodzielnych
poszukiwan bibliotecznych i bibliograficznych,

4) wspolpraca z bibliotekg w rozbudzaniu potrzeb czytania u uczniéw stronigcych od
ksigzki 1 biblioteki,

5) ksztaltowanie nawyku korzystania z biblioteki szkolnej,

6) pomoc w egzekwowaniu zwrotow ksiazek do biblioteki i rozliczen za ksigzki zagu-
bione lub zniszczone.

§8. Lokal biblioteki znajduje si¢ na parterze budynku szkotly i zajmuje jedno pomieszczenie.

§9. Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma, multimedia i inne materiaty niezbedne do rea-
lizacji planu dydaktyczno-wychowawczego szkoty w formie materiatow takich jak:

1) wydawnictwa informacyjne,

2) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

3) lektury obowigzkowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,

4) lektury uzupehiajace do jezyka polskiego,

5) literatur¢ naukows i popularnonaukowa,

6) wybrane pozycje z literatury picknej,

7) wydawnictwa albumowe, pras¢ dla mtodziezy oraz nauczycieli,

8) podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, pedagogiki i dydaktyki roznych przed-
miotOw nauczania,

9) materiaty audiowizualne (programy edukacyjne na ptytach CD, filmy, taSmy video, kasety
magnetofonowe; audiobooki),

10) czasopisma: specjalistyczne, ogdlnopedagogiczne, naukowe i popularnonaukowe, spoteczno-
kulturalne i gazety.

§10. Rozmieszczenie zbiorow:
1) wypozyczalnia - zawiera caly ksiegozbior w uktadzie dziatowym wg UKD,
2) czytelnia - zawiera ksiegozbior podreczny,
3) czegs¢ komputerowa — zawiera 4 stanowiska komputerowe dla uczniow z dostepem do Inter-
hetu,

§11. Ksiegozbidr podreczny udostepnia si¢ w czytelni i do pracowni na zaj¢cia.

§12. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organiza-
cja roku szkolnego,

§13.Czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty i umozliwia  do-
step do jej zbioréw podczas zajec¢ lekcyjnych i po ich zakonczeniu,

§14. Decyzja Dyrektora Szkoty okres udostgpniania zbiorow zostaje odpowiednio skrocony w
czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum.



§15. Dziatalno$¢ biblioteki finansowana jest z budzetu szkoty, moze by¢ rowniez dotowana przez
Rade¢ Rodzicow, sponsoréw i innych ofiarodawcow,

§16. wysokos¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku kalenda-
rzowego,

§17. Rada Rodzicéw finansuje zakup nagréd dla ucznidw pracujacych spotecznie w bibliotece
szkolnej i laureatow konkurséw i imprez bibliotecznych.

§18. W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

1) udostepniania zbioréw w wypozyczalni,

2) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

3) udzielania informaciji,

4) prowadzenia zajec z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspolpracy z
wychowawcami i nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

5) informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej i
prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,

6) prowadzenia réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa,

7) sprawowania nadzoru nad uczniami korzystajacymi z Internetu.

8) pracy wychowawcza z mlodziezg wynikajaca z realizacji szkolnych programéw wycho-
wawczych poprzez wiaczenie si¢ do dziatan z zakresu profilaktyki prozdrowotnej, ekolo-
gii, przeciwdziatania uzaleznieniom.

§19. W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

1) gromadzenia zbiorow - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,

2) ewidencji zbioréw - zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

3) komputerowego opracowania zbiorow - klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie
techniczne z wykorzystaniem programu bibliotecznego OPTIVUM,

4) selekcji zbiorow,

5) organizacji udost¢pniania zbiorow,

6) organizacji warsztatu informacyjnego,

7) wykorzystywanie zasobow Internetu do wzbogacania warsztatu informacyjnego biblio-
teki.

§20. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

1) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

2) wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

3) sporzadza okresowe i roczne sprawozdania z pracy,

4) prowadzi dzienna, miesigczng, semestralng i roczng statystyke wypozyczen, dziennik
pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje wypozyczen,

5) tworzy komputerowy bank danych.

§21. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z biblioteki, czytelni i komputerow na pod-
stawie indywidualnej karty czytelnika tylko na swoje nazwisko.

§22. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sa do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

§23. Korzystanie z ksiggozbioru podrecznego odbywa si¢ tylko na miejscu w czytelni.

§24. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiazki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze
ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.
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§25. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki mogg by¢ zastosowane kary: prace na
rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczania, zatrzymanie §wiadectwa.

§26. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ takg samg pozycje
albo inng wskazang przez bibliotekarza. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone
przed koncem roku.

§27. Uczniom biorgcym udziat w pracach biblioteki 1 wyr6zniajacym si¢ czytelnikom moga by¢
przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.

§28. Czytelnicy opuszczajacy szkotg (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do pobrania zaswiad-
czenia potwierdzajacego zwrot materialow wypozyczonych z biblioteki.

§29. Komputery stuzg do przegladania edukacyjnych programéw multimedialnych, dostepnych w
bibliotece oraz do wyszukiwania informacji w Internecie. Za uszkodzenie sprzgtu komputerowego |
oprogramowania czytelnik odpowiada finansowo (jesli jest niepetnoletni, odpowiedzialno$¢ ponosza
rodzice).

§30. Razace naruszenie zasad korzystania z biblioteki szkolnej moze spowodowaé zakaz korzystania
ze zbiordéw biblioteki i Internetu na okreslony okres czasu.



