Dyrektor
Zespotu Szkol Morskich w Kolobrzegu
Na podstawie art.3.a. ust 3 ustawy z dnia 22.03.1990r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U.Z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn.zm.)

Oglasza nabor
Na wolne stanowisko pracy

Kierownik Administracji w Zespole Szkol Morskich w Kolobrzegu

1.Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze

b) co najmniej S-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym
¢) posiadanie uprawnien do zamoéwien Publicznych

d) znajomos$¢ prowadzenia ewidencji Srodkow trwalych

2. Wymagania dodatkowe

a) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z administracja szkoly

b) doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym

¢) komunikatywnos$¢, kreatywnos$¢, umiejetnos¢ wspoldzialania
d) samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

a) organizowanie pracy na stanowisku kierownika administracji zgodnie z przepisami
oraz obowigzujacym regulaminom Szkoly i Starostwa powiatowego

b) wspolpraca z kierownictwem szkoly i Starostwem Powiatowym

c) przeprowadzanie przetargu remontow i zakupow ofertowych zgodnie z przepisami o
zamowieniach publicznych

d) prowadzenie ewidencji Srodkéw trwalych i przedmiotéw nietrwatych.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny

b) zyciorys (CV)

c) odpis lub kserokopia dokumentu posiadajacego wyksztalcenie i posiadane
uprawnienia z zakresu zamowien publicznych

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

e) kserokopie Swiadectw pracy

f) oswiadczenie o niekaralno$ci (w momencie dokonania wyboru informacja o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego-Punkt Informacyjny w Koszalinie)

g) kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Wymagane dokumenty nalezy skladaé¢ osobiScie w Zespole Szkot Morskich w
Kolobrzegu, ul. Arciszewskiego 21 (sekretariat) w terminie do dnia 13.10.2006r.
z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Administracji w Zespole Szkol.

Morskich w Kolobrzegu’’




Dokumenty, ktéore wplyna do Zespolu Szkél Morskich w Kolobrzegu po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletyn
Informacji Publicznej Zespol Szkot Morskich w Kolobrzegu

(www.zsmorkolobrzeg.prv.pl)

O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany powiatowy Urzad Pracy w
Kolobrzegu

Wymagane dokumenty:
List motywacyjny, szczegolowe CV ( z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery

zawodowej), powinno by¢ opatrzone klauzula:,, Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych/ Dz.U.Z 2002r. Nr., poz.926 z p6zn.zmianami)

Zalaczniki:
*Kwestionariusz osobowy
*Druk oSwiadczenia o niekaralnoS$ci


http://www.zsmorkolobrzeb.prv.pl/

