Zalgcznik Nr 7 do Statutu
Zespotu Szkot Morskich w Kotobrzegu

REGULAMIN
BIBLIOTEKI I CZYTELNI SZKOLNEJ

w Zespole Szkot Morskich w Kotobrzegu
I. ZAGADNIENIA OGOLNE

1. Biblioteka szkolna jest pracownia szkolna, stuzaca realizacji potrzeb i zainteresowan
ucznidow, zadan dydaktyczno - wychowawczych szkotly, doskonaleniu warsztatu pracy
nauczyciela. Biblioteka sktada si¢ z wypozyczalni i czytelni z cz¢scig komputerowa.

2. Z biblioteki moga korzystac:

a) uczniowie — na podstawie kart bibliotecznych,

b) nauczyciele i pracownicy szkoty,

€) rodzice — na podstawie karty czytelnika dziecka ,

d) inni uzytkownicy - wylgcznie za pisemng zgoda Dyrektora szkoty.

Il. FUNKCJE BIBLIOTEKI

1. Stuzy realizacji zadan dydaktyczno - wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie

zawodowe nauczycieli.

Rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze 1 informacyjne uczniow.

3. Przysposabia ucznidow do samoksztalcenia, przygotowuje do korzystania z r6znych Zrodet
informacji.

4. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w
bibliotece.

5. Jest pracownia dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadzi nauczyciel bibliotekarz oraz nau-
czyciele innych przedmiotow korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.

N

I1l. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Nadzor

Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje Dyrektor Szkoty, ktory:

a/ zapewnia wtasciwe pomieszczenie oraz odpowiednie jego zabezpieczenie, wyposazenie,
wykwalifikowang kadrg i Srodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki;

b/ zarzadza skontrum zbioréw biblioteki, zapewnia jej protokolarne przekazanie przy zmia-

nie pracownika;

¢/ w porozumieniu z bibliotekarzem ustala tryb postgpowania zapewniajacy zwrot wypozy-

czonych zbioréw i przestrzega jego wykonania.

2. Lokal

Lokal biblioteki znajduje si¢ na parterze budynku szkoty i zajmuje jedno pomieszczenie.



3. Zbiory

a/ biblioteka gromadzi nast¢pujgce materiaty:

= wydawnictwa informacyjne,

= podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

= lektury obowigzkowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,

» lektury uzupeiajace do jezyka polskiego,

= literatur¢ naukowg i popularnonaukowa,

= wybrane pozycje z literatury pigknej,

» wydawnictwa albumowe, pras¢ dla mlodziezy oraz nauczycieli,

= podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, pedagogiki 1 dydaktyki roéznych
przedmiotoéw nauczania,

* materialy audiowizualne (programy edukacyjne na ptytach CD, filmy, tasmy video, kase-
ty magnetofonowe);

b/ rozmieszczenie zbiordéw :

- wypozyczalnia - zawiera caly ksiggozbior w ukladzie dzialowym wg UKD,

- czytelnia - zawiera ksiggozbior podreczny,
- cz¢$¢ komputerowa — zawiera 5 stanowisk komputerowych dla uczniéw z dostepem do In-
ternetu ;

¢/ ksiggozbior podreczny udostepnia si¢ w czytelni 1 do pracowni na zajecia.

4. Czas pracy bibliotekarza

a/ biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z orga-

nizacjg roku szkolnego,

b/ czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty i umozliwia

dostep do jej zbioréw podczas zajec¢ lekcyjnych 1 po ich zakonczeniu,

¢/ decyzja Dyrektora Szkoty okres udostepniania zbioréw zostaje odpowiednio skrocony w
czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum.

5. Finansowanie wydatkow

a/ wydatki sa pokrywane z budzetu szkoty,

b/ wysoko$¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku ka-
lendarzowego.

IV. ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a/ udostepniania zbiorow w wypozyczalni,

b/ indywidualnego doradztwa w doborze lektury,
¢/ udzielania informacji,



d/ prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspotpracy z
wychowawcami 1 nauczycielami poszczeg6lnych przedmiotow,

e/ informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej i pro-
wadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegodlnych klasach,

f/ prowadzenia roznorodnych form upowszechniania czytelnictwa,

g/ sprawowania nadzoru nad uczniami korzystajacymi z internetu.

2. Praca organizacyjno - techniczna
W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a/ gromadzenia zbiorow - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,

b/ ewidencji zbioréw - zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

¢/ komputerowego opracowania zbiorow -klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie tech-
niczne z wykorzystaniem programu bibliotecznego OPTIVUM,

d/ selekcji zbiorow,

e/ organizacji udostgpniania zbioréw,

f/ organizacji warsztatu informacyjnego,

g/ wykorzystywanie zasobow internetu do wzbogacania warsztatu informacyjnego biblioteki.

3. Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

a/ odpowiada za stan 1 wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

b/ wspolpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczego6lnych przedmiotow,

¢/ sporzadza okresowe i roczne sprawozdania z pracy,

d/ prowadzi dzienng, miesi¢czna, semestralng i roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje wypozyczen,

e/ tworzy komputerowy bank danych.

V. PRAWA 1 OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania z biblioteki, czytelni i komputerow.
Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
Korzystanie z ksiggozbioru podrecznego odbywa si¢ tylko na miejscu w czytelni.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiazki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka
moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

5. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary : prace
na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczania, zatrzymanie swiadectwa.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdci¢ takg sama pozy-
cj¢ albo inng wskazang przez bibliotekarza. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢
zwrdcone przed koficem roku.

7. Uczniom bioragcym udziat w pracach biblioteki 1 wyr6zniajagcym si¢ czytelnikom moga
by¢ przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.

8. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do pobrania za-

$wiadczenia potwierdzajacego zwrot materiatow wypozyczonych z biblioteki.
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